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D n e v i   p o s l o v n i h  
s e k r e t a r k  i n  s e k r e t a r j e v  2 0 1 1  

» V a š a  m o č  j e  v e č j a  k o t  s e  z a v e d a t e «  
         Kongresni center Thermana Laško, 15. in 16. april 2011 

 

Pisarna poslovnega sekretarja predstavlja stičišče in središče vseh pomembnih informacij, kar zahteva široko paleto znanj in 
dobro usposobljenost, smisel za organiziranost ter usklajeno delovanje s cilji podjetja. Zaradi izpostavljenosti mnogim stresnim 
situacijam in pritiskom mora imeti poslovni sekretar dobre psihofizične sposobnosti, ki so v dinamičnem in kompleksnem 
delovnem okolju nujno potrebne. Vabimo vas na izobraževalno srečanje, ki bo dodalo vrednost vaši odličnosti in učinkovitemu 
poslovanju. 
 

PREDAVATELJI 

Predstavnica Zveze klubov tajnic in 
poslovnih sekretarjev Slovenije 

Marijan PAPEŢ, generalni direktor ZPIZ 

mag. Borut BREZOVAR, glavni inšpektor RS za 
delo 

mag. Nenad SAVIČ, Unikatum d.o.o. 

Ksenija MIHOVAR GLOBOKAR, namestnica 
direktorja Službe vlade RS za zakonodajo 

Tamara HAINZ, Ministrstva za javno upravo 

mag. Irena DEŢELAK, Academia uspeha II 

Uroš PRAH, Poslovno svetovanje Uroš Prah s.p. 

Renata BOKAN, Šola čustvene inteligence 

mag. Darinka KAZIČ, modna stilistka 

mag. Barbara SUŠA, predavateljica Retorika-KLS 

dr. Franjo TROJNAR, Vizija uspeha 

Iztok BONČINA, predavatelj in turistični vodnik 

Leo IVANDIČ, strokovni sodelavec Zavoda CDK in 
Šole čustvene inteligence 

KOMU SO  
NAMENJENI? 
 
 Poslovnim sekretarkam in 

sekretarjem 
 Tajnicam in tajnikom 
 Referentkam in referentom 
 Poslovnim asistentkam in 

administratorjem 
 Vsem, ki jih obravnavane 

teme zanimajo in bi jim 
omogočile boljše delo 

PODROBNOSTI O PROGRAMU in E-PRIJAVA: http://www.dpss.si 

KOTIZACIJA            INFORMACIJE: 
Število dni Kotizacija 1 Kotizacija 2 Kotizacija 1 vključuje: 

 udeležbo na srečanju 

 konferenčne materiale 

 osvežitvene odmore 

Kotizacija 2 vključuje: 

vse že navedene ugodnosti 
ter udeležbo na družabnem 
večeru v Wellness centru 

Za vse dodatne informacije nas lahko 
pokličete na telefonsko številko 
0590 15 498  ali nam pišete  
po e-pošti: 

info@evropska-svetovalnica.com 

DVA DNI 269 EUR 299 EUR 

PRVI DAN 189 EUR 219 EUR 

DRUGI DAN 109 EUR - Navedene cene ne vsebujejo 20% DDV. 
    Ob prijavah in plačilih kotizacije do 25. marca 2011 nudimo 7 % popust.  

   Vsak naslednji udeleţenec iz iste organizacije ima moţnost popusta po dogovoru. 
 

ODPOVEDI IN VRAČILO PLAČIL 
Prijavljeni udeleženci imajo možnost odpovedi udeležbe pod naslednjimi pogoji: 
 odpoved mora biti poslana pisno v elektronski obliki do 12. aprila 2010 na 

elektronski naslov  info@evropska-svetovalnica.com 
 pri odpovedih, prejetih do vključno 12. aprila 2010, vam bomo zaračunali  

administrativne stroške v višini 50 EUR 
 pri odpovedih, prejetih po 12. aprilu 2010, kotizacij ne vračamo. 
 

 

ROKI IN PLAČILO 
Prijave sprejemamo do 13. aprila 2010. Prijavnica ima status 
naročilnice in je osnova za plačilo kotizacije. Prosimo vas, da 
kotizacijo nakažete na račun: 
SI56 3400 0101 0656 265, sklic 00 150411.  

Povabite tudi svoje kolegice in kolege na konferenco. Pridobite s tem dodatni 5% popust.  



www.dpss.si 
 

 

P R O G R A M  
DNEVI POSLOVNIH SEKRETARK IN SEKRETARJEV 

Ljubljana, 15. in 16. april 2011, Kongresni center Thermana Laško 

 petek, 15. april 2011   sobota, 16. april 2011 

08:00-09:00 Prihod in registracija udeležencev  09:00-10:00 Ključne spremembe zakonodaje s trga dela in pogodba 
o zaposlitvi  
mag. Borut Brezovar, glavni inšpektor RS za delo 

09:00-09:15 Otvoritev, uvodni nagovor 

Predstavnica Zveze klubov tajnic in poslovnih sekretarjev 
Slovenije 

09:15-12:00 POSLOVNE SEKRETARKE IN SEKRETARJI V 
VRTINCU SPREMEMB V ORGANIZACIJI: 

Aktualnosti nove pokojninske reforme 

Oblikovanje edinstvene osebne odličnosti kot temelj za 
profesionalnost in poslovno odličnost 

E-drţavna uprava, e-storitve in varstvo os. podatkov 

Nosilci tem: 
Marijan Papež, generalni direktor ZPIZ-a 
mag. Nenad Savič, Unikatum d.o.o. 
Predstavnik Ministrstva za javno upravo 

Sami organizirajmo poslovni dogodek, potovanje 
Animacija na potovanju in druţabnem dogodku 
Nosilec teme: Iztok Bončina, predavatelj in turistični vodnik  

 10:00-11:30 Vloga poslovnega sekretarja pri urejanju notranjih pravnih 
aktov organizacije 
Nosilka teme: Ksenija Mihovar Globokar, 
Služba vlade RS za zakonodajo 

 

 11:30-12:00 Odmor 

 12:00-12:45 Sekcija 5 A 
Ukrepi plačne politike in 

nova pogodba o zaposlitvi v 
javnem sektorju 

Nosilka teme: Ksenija Mihovar 
Globokar, Služba vlade RS za 

zakonodajo 

Sekcija 5 B 
Iskanje skritih rezerv v 
podjetju in moţnosti za 

izboljšanje poloţaja ljudi 
Nosilec teme:  

 

12:00-12:45 

 

12:45-14:15 Odmor za kosilo  12:45-14:00 Sekcija 6 A 
Moč našega vedenja 

Temperament – spotika ali 
prednost? 

Nosilec teme: Franjo Trojnar, 

Vizija uspeha 

Sekcija 6 B 
Ko tuji poslovni partnerji 

pridejo na obisk – poslovna 
korespondenca, 

profesionalni sprejem 
strank in gostov 

Nosilka teme: mag. Barbara 
Suša, Retorika - KLS 

14:15-15:45 Sekcija 1 A 
1. Virtualna druţba – 

Delovanje v novih druţbenih 
omreţjih 

2. Postanite spretni z e-pošto: 
vodenje prejete in poslane 

pošte  
Nosilec teme: Uroš Prah, 

predavatelj, Poslovno svetovanje 

Sekcija 1 B 
Urejena poslovna ţenska – 
poslovni bonton oblačenja 

Nosilka teme: mag. Darinka Kazič, 
modna stilistka in organizatorka 

modnih dogodkov 

 

 14:00 Zaključek konference 

15:45-16:15 Odmor    

16:15-17:00 Sekcija 2 A 
Upravljanje sodobnih 
programskih orodij za 
uspešno delo v pisarni 

Nosilec teme: Uroš Prah 

Sekcija 2 B 
Izgorelost na delu – od 

prepoznavanja do 
preprečevanja 

Nosilka teme: Renata Bokan, Šola 
čustvene inteligence 

   

17:00-18:00 Sekcija 3 A 
Čas je denar – učinkovito 

ravnanje s časom in 
njegovo obvladovanje 

Nosilka teme: Irena Deželak, 
predavateljica, Academia uspeha II 

Sekcija 3 B 
Gradnja odnosov – 

razvijanje sposobnosti 
poslušanja in reševanja 

konfliktov 

Nosilec teme: Leo Ivandič 

 

20:00 Druţabni večer v Wellness centru 
DOBRE VIBRACIJE 

 

 


