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Dnevi poslovnih

sekretark in sekretarjev 2011

»Vasa moc je vecCja kot se zavedate«

Kongresni center Thermana Lasko, 15. in 16. april 2011
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dobro usposobljenost, smisel za organiziranost ter usklajeno delovanje s cilji podjetja. Zaradi izpostavljenosti mnogim stresnim
situacijam in pritiskom mora imeti poslovni sekretar dobre psihofizicne sposobnosti, ki so v dinami¢nem in kompleksnem
delovnem okolju nujno potrebne. Vabimo vas na izobraZevalno srecanje, ki bo dodalo vrednost vasi odli¢nosti in ucinkovitemu
poslovanju.
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PODROBNOSTI O PROGRAMU in E-PRIJAVA: http:/lwww.dpss.si

KOTIZACIJA INFORMACIJE:
Stevilo dni Kotizacija 1 | Kotizacija 2| Kotizacija 1 vkljucuje: Kotizacija 2 vkljucuje: Za vse dodatne informacije nas lahko

= udelezbo na sredanju vse 7e navedene ugodnosti poklicete na telefonsko Stevilko
DVA DNI 269 EUR 299 EUR « konferendne materiale ter udelezbo na druzabnem gggop:;g% ali nam piSete
PRVI DAN 189 EUR 219 EUR| = osveZitvene odmore veceru v Weliness centru info@evropska-svetovalnica.com
DRUGI DAN 109 EUR _ Navedene cene ne vsebujejo 20% DDV.

Ob prijavah in placilih kotizacije do 25. marca 2011 nudimo 7 % popust.

Vsak naslednji udelezenec iz iste organizacije ima moznost popusta po dogovoru.

ODPOVEDI IN VRACILO PLACIL
Prijavljeni udeleZenci imajo moZnost odpovedi udeleZbe pod naslednjimi pogoji: ROKI IN PLACILO
= odpoved mora biti poslana pisno v elektronski obliki do 12. aprila 2010 na Prijave sprejemamo do 13. aprila 2010. Prijavnica ima status

. elgktéonskhnsslov_ ln_l;]od@evlzlqpvska—f\z/etov‘allnlzcgi%om b sunali narocilnice in je osnova za placilo kotizacije. Prosimo vas, da
pri odpovedih, prejetih do vklju¢no 12. aprila , vam bomo zaracunali kotizacijo nakaZete na racun:

administrativne stroske v visini 50 EUR . ) SI56 3400 0101 0656 265, sklic 00 150411.
= pri odpovedih, prejetih po 12. aprilu 2010, kotizacij ne vrac¢amo.

Povabite tudi svoje kolegice in kolege na konferenco. Pridobite s tem dodatni 5% popust.

GTTLSTTY SUETOVALNICA |
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PROGRAM
DNEVI POSLOVNIH SEKRETARK IN SEKRETARJEV

Ljubljana, 15. in 16. april 2011, Kongresni center Thermana Lasko

petek, 15. april 2011

sobota, 16. april 2011

08:00-09:00 | Prihod in registracija udelezencev 09:00-10:00 | Kljuéne spremembe zakonodaje s trga dela in pogodba
-00-00- ; ; o zaposlitvi
09:00-09:15 Otvorlte.v, uvodnin ag'o.vF)r . ) mag. Borut Brezovar, glavni inSpektor RS za delo
Predstavnica Zveze klubov tajnic in poslovnih sekretarjev
Slovenije
09:15-12:00 | POSLOVNE SEKRETARKE IN SEKRETARJIV 10:00-11:30 | Vloga poslovnega sekretarja pri urejanju notranjih pravnih
VRTINCU SPREMEMB V ORGANIZACIJI: aktqv organizacie
. - Nosilka teme: Ksenija Mihovar Globokar,
Aktualnosti nove pokojninske reforme Sluzba viade RS za zakonodajo
Oblikovanje edinstvene osebne odli¢nosti kot temelj za
profesionalnost in poslovno odli¢nost 11:30-12:00 | Odmor
E-drzavna uprava, e-storitve in varstvo os. podatkov
Nosilci tem: . . . "
. . . 12:00-12:45 Sekcija 5 A Sekcija5B
Marjan Papez, ggvnera{m direktor ZPIZ-a Ukrepi placne politike in Iskanje skritih rezerv v
mag. Nenad Savic, Unikatum d.0.0. nova pogodba o zaposlitvi v odjetju in moznosti za
Predstavnik Ministrstva za javno upravo p 9 p. ‘p jeyu S
. o . . javnem sektorju izboljSanje polozaja ljudi
12:00-12:45 | Sami organizirajmo poslovni dogodek, potovanje Nosilka teme: Ksenija Mihovar Nosilec teme:
Animacija na potovanju in druzabnem dogodku Globokar. Sluzba viade RS za
Nosilec teme: Iztok Boncina, predavatelj in turisticni vodnik ’za konodajo
12:45-14:15 | Odmor za kosilo 12:45-14:00 Sekcija 6 A Sekcija6 B
B 1E- " " Mo¢ nasega vedenja Ko tuji poslovni partnerji
14:15-15:45 _Sekcua 1 A . Sekcija 1 B Temperament - spotika ali | pridejo na obisk - poslovna
1. Virtualna druzba - Urejena poslovna Zzenska -
. - Shan: : Mol prednost? korespondenca,
Delovanje v novih druzbenih | - poslovni bonton oblacenja Nosilec teme: Franjo Trojnar, rofesionalni sprejem
omrezjih Nosilka teme: mag. Darinka Kazié, o 4o Trojnar, P . prej
2. Postanite spretni z e-posto:| modna stilistka in organizatorka Vizija uspeha strank in gostov
vodenje prejete in poslane modnih dogodkov Nosilka teme: mag. Barbara
poste SuSa, Retorika - KLS
Nosilec teme: Uros Prah, i . .
predavatelj, Poslovno svetovanje 14:00 Zakljucek konference
15:45-16:15 | Odmor
16:15-17:00 Sekcija2 A Sekcija2 B
Upravljanje sodobnih lzgorelost na delu — od
programskih orodij za prepoznavanja do
uspesno delo v pisarni prepreéevanja
Nosilec teme: Uros Prah Nosilka teme: Renata Bokan, Sola
custvene inteligence
17:00-18:00 5 Sekcija3 A Sekcija 3 B
Cas je denar - ucinkovito Gradnja odnosov -
ravnanje s ¢asom in razvijanje sposobnosti
njegovo obvladovanje poslusanja in reSevanja
Nosilka teme: Irena DeZelak, konfliktov
predavateljica, Academia uspeha Il Nosilec teme: Leo Ivandi¢
20:00 Druzabni veéer v Wellness centru

DOBRE VIBRACIJE

/ﬁRIJAVA NA DNEVE POSIOVNIH SEKRETARK IN SEKRETARIJEV 201]\

Ime inPriimek:

Na srecanju bom prisoten:

Telefoy6SM: __

E-poSta: __ ID Stevilkaza DDV:
endan dvadni Daviénizavezanec:
ketizacija 1 kotizacija 2

Waslov:

Da He

Organizacijo: ____

|
Prijavnico posljite po faksu:
0590 16 312 ali po posti I
EVROPSKA SVETOVALNICA
Dunajska cesta 156,
1000 Ljubljana

|| Kongresni center Wellness park Lasko

stran: http://www._ther:

Zdraviliska 6, 3270 Laske

si/h 1i/

telefor, 03/42322 00
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Veselimo se VaSega brihoda!




